
Arbeitgeber: TPS GmbH Thüringer Personalservice GmbH
Günter-Raphael-Straße 1
98617 Meiningen

eMail:

Telefon:

zu besetzen ab: 22.03.2024

zu bewerben ab: 22.03.2024

03693 5294481

m.wild@tps-personal.de

Stellenbeschreibung:

Erstellt am: 09.04.2024 12:35
Report: Stellenblatt

Seite: 1 / 2

Stelle: 6707 Mitarbeiter Empfang (m/w/d) in Meiningen 
(Arbeitsplatz) in Meiningen



Einsatzort: 98617 Meiningen

Thüringer Personalservice GmbH – ein starker Partner
Sie wollen sich beruflich verändern? Dann sind Sie bei uns genau richtig!

Für unser Kundenunternehmen suchen wir Sie als Mitarbeiter Empfang (m/w/d) im Rahmen der 
Arbeitnehmerüberlassung mit dem Ziel der späteren Übernahme.
Wir bieten Ihnen eine unbefristete Festanstellung in Vollzeit mit guten Sozialleistungen. Bewerben Sie sich noch 
heute und sichern Sie sich den passenden Job! Denn Ihr Job ist unser Job!

Tätigkeit:
- Mit Ihrem freundlichen Wesen sorgen Sie für einen positiven ersten Eindruck, wenn die Patientinnen die Praxis 
betreten
- Das Terminmanagement steuern Sie mithilfe der Praxissoftware und Sie unterstützen bei der 
Dokumentationsverwaltung
- Für die Anliegen der Patientinnen haben Sie immer ein offenes Ohr
- Sie betreuen sämtliche Kommunikationskanäle der Praxis: Telefon, E-Mail und Post
- Sie packen mit an, wenn Ihre Kolleginnen eine helfende Hand benötigen

Anforderungen:
- Sie besitzen Erfahrung am Empfang einer medizinischen Praxis oder an der Rezeption in einer anderen 
Branche – z.B. der Hotellerie
- Patientinnen begegnen Sie stets freundlich und mit einer großen Portion Empathie
- Sie sind ein Organisationstalent und behalten den Überblick, auch wenn viele Patienten*innen gleichzeitig Ihre 
Aufmerksamkeit benötigen
- Aufgrund Ihrer strukturierten Arbeitsweise sind Sie in der Lage, mehrere Aufgaben parallel zu bearbeiten.

Angebot:
- Eine attraktive und leistungsgerechte Vergütung gemäß Tarifvertrag der Zeitarbeit iGZ/DGB
- schneller und unkomplizierter Einstieg
- umfangreiche Sozialleistungen
- übertarifliche Zulagen
- Unterstützung im Bewerberprozess

Wir, das Team der Firma TPS, verfügen über 20 Jahre Berufserfahrung in der Rekrutierung von Personal. Ihre 
Belange und Wünsche haben oberste Priorität. Wir bieten Ihnen einen sicheren Arbeitsplatz mit attraktiver 
Entlohnung und Übernahmechancen.
Ihre Daten werden selbstverständlich vertraulich behandelt.
Überzeugen Sie sich selbst und bewerben Sie sich jetzt!

Bei Interesse und Eignung können Sie sich telefonisch, schriftlich, per E-Mail bewerben oder persönlich 
vorstellen.

Ihre Ansprechpartnerin:
Frau Wild
Tel.: 03693 5294481
E-Mail: m.wild@tps-personal.de
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